南昌市小升初信息管理系统生源学校系统操作说明
登录信息管理系统

1.访问网址ncxsc.nceea.cn/Home进入小升初信息管理系统或通过南昌市教育考试院网站或南昌市教育考试院中考中招平台提供的链接登录管理系统。

2. 输入用户名（“xx_”+7位学校代码）和初始密码（初始密码与用户名一致），登录“南昌市小升初信息管理系统”，登录界面如下图所示：
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修改密码

进入系统后，点击“导航菜单”->“个人中心”的“修改密码”链接，如下图所示：
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输入新密码和确认密码，新密码和确认密码必须一致；

点击“提交信息”完成密码修改。

学籍信息导入

操作流程
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1.通过点击右侧“下载工具”按钮，下载数据抓取工具并安装，安装过程中不用做任何修改（下载安装完成，后续无须再安装，点击“开启工具”进行数据抓取）安装步骤如下图： 
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2. 安装好后点击开启工具后会弹出外部协议请求，点击启动应用。
如下图：
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3.开启工具，输入本校的学籍系统密码并登入，点击抓取数据即可开始抓取，系统学生信息抓取完成后，可以关闭抓取工具，如果未抓取完整，可以重新点击开启工具，进行再次抓取数据。
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注意事项

学籍导入详细操作步骤请见小升初工作qq群。

班主任用户管理

操作流程

进入系统后，点击“导航菜单”->“班主任管理”，即可添加、修改本校班主任用户信息，如下图所示：
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添加用户信息：点击“添加”按钮，填写信息，点击“确定”，如下图所示：
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修改用户信息：点击“修改”按钮，如下图所示：
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注意事项

登录名命名规则为：LS+学校代码（7位）+班级代码（2位），例如LS010100201；

登录名不能修改。（登录名一定要固定格式，肯定容易忘记）

路段申请

操作流程

进入系统后，点击“采集审核”->“我申请的路段”->“申请”，如下图所示：
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点击“申请”按钮，就会弹出新增地址编辑页面，如下图所示：
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注意事项

1．班主任收集学生反馈的无对应路段的信息，上报给学校，学校可添加路段代码。

2．只有地段代码通过市考试院审核通过后，才会成为有效地址，才可以在户籍路段代码和家庭住址路代码中出现。

六、采集信息管理

登录系统后，点击“导航菜单”->“采集信息管理”，即可查看详情、删除、修改/审核、一键审核通过、打印、下载本校学生的采集信息，如下图所示：
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6.1修改/审核信息

操作流程

选中“学校审核中”信息行，点击“搜索”按钮，会检索出需要学校审核的学生，如下图所示：
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打开“修改/审核学生信息”的新页面，如下图所示：
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如需修改信息可以直接在该页面中进行修改，并填写审核结果，未通过审核的学生，需填写“未通过原因”。
（二）注意事项

所有项目都是必填项，无相应信息的项填写“无”;

采集序号不能修改；

学生身份证号、姓名、性别必须与本人身份证（或户口本）上的信息保持一致；

学籍号必须与全国中小学学籍管理系统中的学籍号一致；

房产证地址填写房屋坐落，户口本地址填写户口本上的住址，必须保证一字不漏，一字不差；

6.家长确认签字后的学生，学校才可以审核。
6.2 一键审核通过

操作流程

如学校确认所有学生的信息都正确无误，点击工具栏中的“一键审核通过”按钮，可以一键审核通过本校中所有学生，如下图所示：
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注意事项

学校确认所有学生的信息都无误才能点击一键审核通过按钮。

个别未通过的学生参照6.2中的操作进行重新审核。

6.3 直升名单管理

  6.3.1 添加直升

  本校学生直升对应中学时，点击“直升信息管理”按钮，选中直升学生信息行，点击“添加”按钮，选择其对应的直升学校并必须在说明栏中选择直升的类别，如下图所示：
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  6.3.2 删除直升，提交审核

  如要修改直升名单中学生的直升学校，选中该学生信息行，点击“删除”按钮，在重新添加，提交审核，如下图所示：
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注意：已经通过考试院审核的直升学生，学校不能再修改或者删除其直升信息。

6.3.3 导出全部直升名单

  如要导出本校的直升学生名单，点击“导出花名册”按钮即可。
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